
 

 

 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลสะพุง 
เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

______________________ 
เพ่ือเปนการคุมครองขอมูลสวนบุคคลที่องคการบริหารสวนตําบลสะพุง มีการเก็บรวบรวม ใช หรือ

เปดเผย รวมถึง การบริหารจัดการขอมูล ตามภารกิจ หนาที่และอํานาจขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง       
ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการคุมครองขอมูลสวนบุคคล องคการบริหารสวนตําบลสะพุง จึงออกประกาศ
ฉบับนี้ขึ้น เพ่ือใหการคุมครองขอมูลสวนบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ
และเปนไปตามบทบัญญตัิแหงกฎหมายที่เก่ียวของ 

ขอ ๑   ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศองคการบริหารสวนตําบลสะพุง เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติในการ
คุมครองขอมูลสวนบุคคล ขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง  พ.ศ. ๒๕๖6” 
ขอ ๒   ขอบเขตการบังคบัใช 
      นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุมครองขอมูลสวนบุคคลฉบับนี้ใชบังคับกับขอมูลสวนบุคคลของบุคคล 
ซึ่งมีความสัมพันธกับองคการบริหารสวนตําบลสะพุง ในปจจุบันและที่อาจจะมีในอนาคตซึ่งถูกประมวลผลขอมูล
สวนบุคคล โดยองคการบริหารสวนตําบลสะพุง ขาราชการ เจาหนาที่และรวมถึงคูสัญญาหรือบุคคลภายนอกท่ี
ประมวลผลแทนหรือในนามองคการบริหารสวนตําบลสะพุง ภายใตผลิตภัณฑและบริการตาง ๆ เชน เว็บไซต 
แอปพลิเคชัน เอกสาร หรือบริการในรูปแบบอื่นที่ควบคุมดูแลโดยองคการบริหารสวนตําบลสะพุง 
ขอ ๓ บทนิยาม 
     ในประกาศนี้  ให 
 “ขอมูล” หมายความวา สิ่งที่สื่อความหมายใหรูเรื่องราว ขอเท็จจริง ขอมูลหรือสิ่งใด ๆ ไมวาการสื่อ
ความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเอง หรือโดยผานวิธีการใด ๆ และไมวาจะไดจัดทําไวในรูปแบบของ
เอกสาร แฟม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนท่ี ภาพวาด ภาพถาย ฟลม การบันทึกภาพ หรือเสียง การบันทึกโดย
เครื่องคอมพิวเตอร หรือวิธีอ่ืนใดที่ทําใหสิ่งที่บันทึกไวปรากฏได 
 “บุคคล” หมายความวา บุคคลธรรมดา 
 “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 
 “เจาของขอมูลสวนบุคคล” (Data Subject) หมายความวา บุคคลที่ขอมูลนั้นสามารถระบุตัวตนไปถึง
ได 
 “ขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา ขอมูลเกี่ยวกับบุคคลซึ่งทําใหสามารถระบุตัวบุคคลนั้นไดไมวา
ทางตรงหรือทางออม แตไมรวมถึงขอมูลของผูถึงแกกรรมโดยเฉพาะ เชน 

๑) ชื่อ - นามสกุล 
๒) เลขประจําตัวประชาชน เลขประจําตัวผูเสียภาษี เลขบัญชีธนาคาร เลขบัตรเครดิต และหมายเลขผูใช

น้ําประปา 
๓) ทีอ่ยู อีเมลล หมายเลขโทรศัพท 
๔) ขอมูลอุปกรณหรือเครื่องมือและขอมูลบันทึกตาง ๆ ที่ใชติดตามตรวจสอบกิจกรรมตาง ๆ ของบุคคล 

เชน IP Address, MAC Address, Cookie, User ID และ Log File เปนตน 
๕) ขอมูลระบุทรัพยสินของบุคคล เชน โฉนดที่ดิน เปนตน 
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๖) ขอมูลที่สามารถเชื่อมโยงกับขอมูลอ่ืน ซึ่งทําใหสามารถระบุตัวเจาของขอมูลสวนบุคคลได เชน วันเกิด 

สถานที่เกิด เชื้อชาติ สัญชาติ น้ําหนัก สวนสูง ขอมูลตําแหนงที่อยู (Location) ขอมูลทางการแพทย 
ขอมูลการศึกษา ขอมูลทางการเงิน และขอมูลการจางงาน เปนตน 

๗) ขอมูลการประเมินผลการปฏิบัติงานหรือความเห็นของผูบังคับบัญชาตอพนักงานหรือลูกจาง 
 “ขอมูลสวนบุคคลที่มีความออนไหว” (Sensitive Personal Data) หมายความวา ขอมูลที่เปนเรื่อง
สวนตัวโดยแทของสวนบุคคล เกี่ยวกับเชื้อชาติ เผาพันธุ ความคิดเห็นทางการเมือง ความเชื่อในลัทธิ ศาสนา 
หรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวัติอาชญากรรม ขอมูลสุขภาพ ความพิการ ขอมูลสหภาพแรงงาน ขอมูล
พันธุกรรม ขอมูลชีวภาพ หรือขอมูลอื่นใดซึ่งกระทบตอเจาของขอมูลสวนบุคคลในทํานองเดียวกัน ตามที่
คณะกรรมการประกาศกําหนด 
 “ขอมูลชีวภาพ” (Biometric) หมายความวา ขอมูลสวนบุคคลที่เกิดจากการใชเทคนิคหรือเทคโนโลยีที่
เก่ียวของกับการนําลักษณะเดนทางกายภาพหรือทางพฤติกรรมของบุคคลมาใช ทําใหสามารถยืนยันตัวตนของ
บุคคลนั้นท่ีไมเหมือนกับบุคคลอื่นได เชน ขอมูลภาพจําลองใบหนา ขอมูลจําลองมานตา หรือขอมูลจําลอง
ลายนิ้วมือ เปนตน 
 “ผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งมีอํานาจหนาที่ตัดสินใจอันเก่ียวกับ
การเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล 
 “ผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลหรือนิติบุคคลซึ่งดําเนินการเก่ียวกับการเก็บ
รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลตามคําสั่งหรือในนามของผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล ทั้งนี้ บุคคลหรือ
นิติบุคคลซึ่งดําเนินการดังกลาวไมเปนผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล 
 “เจาหนาที่คุมครองขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา ผูที่ไดรับมอบหมายหรือแตงตั้งจาก กปภ. ใหมี
หนาที่ใหคําแนะนําและตรวจสอบการดําเนินงาน ประสานงาน และใหความรวมมือกับสํานักงานคณะกรรมการ
คุมครองขอมูลสวนบุคคล 
           “การประมวลผลขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา การดําเนินการใด ๆ กับขอมูลสวนบุคคล เชน เก็บ
รวบรวม บันทึก สําเนา จัดระเบียบ เก็บรักษา ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง ใช กูคืน เปดเผยสงตอ เผยแพร โอน รวม 
ลบ ทําลาย เปนตน 
           “เจาของขอมูลสวนบุคคล” หมายความวา บุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของขอมูลสวนบุคคลที่สํานักงาน
เก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผย 
ขอ 4 วัตถุประสงคในการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคล 
      องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ดําเนินการเก็บรวบรวมหรือไดมาซึ่งขอมูลสวนบุคคลเพ่ือวัตถุประสงค
ดังตอไปนี้ โดยข้ึนอยูกับประเภทของผลิตภัณฑหรือบริการหรือกิจกรรมที่ใหบริการ ตลอดจนบริบทความสัมพันธ
ที่เจาของขอมูลสวนบุคคลมีกับองคการบริหารสวนตําบลสะพุง 

(๑) เพ่ือนําไปใชงานภายใตภารกิจ หนาที่และอํานาจตามกฎหมายที่อยูในความรับผิดชอบขององคการ
บริหารสวนตําบลสะพุง หรือดําเนินการตามที่จําเปนเพ่ือดําเนินประโยชนสาธารณะใหสําเร็จลุลวงตามที่องคการ
บริหารสวนตําบลสะพุง ไดรับมอบหมาย 

(๒) เพ่ือการดําเนินการตามสัญญาระหวางองคการบริหารสวนตําบลสะพุง กับบุคคลที่เก่ียวของ 
(๓) เพ่ือการดําเนินการทางธุรกรรมขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง 
(๔) ควบคุมดูแล ใชงาน ติดตาม ตรวจสอบและบริหารจัดการบริการตาง ๆ เพ่ืออํานวยความสะดวกตาม

ความมุงหมายของเจาของขอมูลสวนบุคคล 
(๕) เพ่ือเก็บรักษาและปรับปรุงขอมูลอันเก่ียวกับเจาของขอมูลสวนบุคคล รวมทั้งเอกสารที่มีการกลาว

อางถึงเจาของขอมูลสวนบุคคล 
(๖) จัดทําบันทึกรายการการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลตามที่กฎหมายกําหนด 
(๗) วิเคราะหขอมูล รวมถึงแกไขปญหาที่เก่ียวกับบริการขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง 
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(๘) เพ่ือดําเนินการตามที่จําเปนในการบริหารจัดการภายในองคกร รวมถึงการรับสมัครงาน การสรรหา

กรรมการหรือผูดํารงตําแหนงตาง ๆ การประเมินคณุสมบัต ิ
(๙) ปองกัน ตรวจจับ หลีกเลี่ยง และตรวจสอบการฉอโกง การละเมิดความปลอดภัย หรือการกระทําที่

ตองหาม หรือผิดกฎหมาย และอาจเกิดความเสียหายตอทั้งองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  และเจาของขอมูล
สวนบุคคล 

(๑๐) การยืนยันตัวตน พิสูจนตัวตนและตรวจสอบขอมูลของเจาของขอมูลสวนบุคคล เม่ือมีการสมัครใช
บริการขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง  หรือติดตอใชบริการ หรือใชสิทธติามกฎหมาย 

(๑๑) ปรับปรุงและพัฒนาคุณภาพผลิตภัณฑและบริการใหทันสมัย 
(๑๒) การประเมินและบริหารจัดการความเสี่ยง 
(๑๓) สงการแจงเตือน การยืนยันการทําคําสั่ง ติดตอสื่อสารและแจงขาวสารไปยังเจาของขอมูลสวน

บุคคล 
(๑๔) เพ่ือจัดทําและสงมอบเอกสารหรือขอมูลที่มีความเก่ียวของและจําเปน 
(๑๕) ยืนยันตัวตน ปองกันการสแปม หรือการกระทําที่ไมไดรับอนุญาต หรือผิดกฎหมาย 
(๑๖) ตรวจสอบการเขาถึงและการใชบริการขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ทั้งในภาพรวมและ

รายบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคที่เก่ียวกับการคนควา และการวิเคราะห 
(๑๗) ดําเนินการตามที่จําเปนเพื่อปฏิบัติตามหนาที่ที่องคการบริหารสวนตําบลสะพุง มีตอหนวยงานท่ีมี

อํานาจควบคุม หนวยงานดานภาษี การบังคับใชกฎหมาย หรือภาระผูกพันตามกฎหมายขององคการบริหารสวน
ตําบลสะพุง 

(๑๘) ดําเนินการตามที่จําเปนเพ่ือประโยชนที่ชอบดวยกฎหมายของสํานักงาน ก.พ. หรือของบุคคลอ่ืน 
หรือของนิติบุคคลอ่ืนที่เก่ียวของกับการการดําเนินการขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง 

(๑๙) ปองกัน หรือหยุดยั้งอันตรายตอชีวิต รางกาย หรือสุขภาพของบุคคลซึ่งรวมถึงการเฝาระวังโรค
ระบาด 

(๒๐) จัดเตรียมเอกสารทางประวัติศาสตรเพ่ือประโยชนสาธารณะ การคนควาหรือจัดทําสถิติที่องคการ
บริหารสวนตําบลสะพุง ไดรับมอบหมายใหดําเนินการ 

(๒๑) เพ่ือการปฏิบัติตามกฎหมาย ประกาศ คําสั่งที่มีผลบังคับใช หรือการดําเนินการเก่ียวกับคดีความ 
การดําเนินการเกี่ยวกับขอมูลตามหมายศาล รวมถึงการใชสิทธิเก่ียวกับขอมูลของเจาของขอมูลสวนบุคคล 
*ขอ 5 แหลงที่มาของขอมูลสวนบุคคลทีอ่งคการบริหารสวนตําบลสะพุง เก็บรวบรวม 
      องคการบริหารสวนตําบลสะพุง จะเก็บรวบรวมหรือไดมาซึ่งขอมูลสวนบุคคลประเภทตาง ๆ จาก
แหลงขอมูล ดังตอไปนี้ 
     (๑) เก็บรวบรวมจากเจาของขอมูลสวนบุคคลโดยตรงในชองทางใหบริการตาง ๆ เชน ขั้นตอนการสมัคร 
ลงทะเบียน สมัครงาน ลงนามในสัญญา เอกสาร ทําแบบสํารวจหรือใชงานผลิตภัณฑ บริการ หรือชองทาง
ใหบริการอ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  หรือเมื่อเจาของขอมูลสวนบุคคลติดตอสื่อสารกับ
องคการบริหารสวนตําบลสะพุง ณ ที่ทําการหรือผานชองทางติดตออ่ืนที่ควบคุมดูแลโดยองคการบริหารสวน
ตําบลสะพุง เปนตน 
     (๒) เก็บรวบรวมจากการที่เจาของขอมูลสวนบุคคลเขาใชงานเว็บไซต ผลิตภัณฑ หรือบริการอื่น ๆ ตาม
สัญญาหรือตามพันธกิจขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง เชน การติดตามพฤติกรรมการใชงานเว็บไซต 
ผลิตภัณฑหรือบริการขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง ดวยการใชคุกกี้ (Cookies) หรือจากซอฟตแวรบน
อุปกรณของเจาของขอมูลสวนบุคคล เปนตน 

     (๓) เก็บรวบรวมจากแหลงอ่ืนนอกจากเจาของขอมูลสวนบุคคล โดยที่แหลงขอมูลดังกลาวมีอํานาจ
หนาที่ มีเหตุผลที่ชอบดวยกฎหมายหรือไดรับความยินยอมจากเจาของขอมูลสวนบุคคลแลวในการเปดเผยขอมูล

แก องคการบริหารสวนตําบลสะพุงเชน การเชื่อมโยงบริการดิจิทัลของหนวยงานของรัฐในการใหบริการเพื่อ
ประโยชนสาธารณะแบบเบ็ดเสร็จแกเจาของขอมูลสวนบุคคลเอง การรับขอมูลสวนบุคคลจากหนวยงานของรัฐ 
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แหงอ่ืนในฐานะท่ีองคการบริหารสวนตําบลสะพุง มีหนาที่ตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน     
พันธกิจในการดําเนินการจัดใหมีศูนยแลกเปลี่ยนขอมูลกลางเพ่ือสนับสนุนการดําเนินการของหนวยงานของรัฐใน
การใหบริการประชาชนผานระบบดิจิทัล รวมถึงความจําเปนเพ่ือใหบริการตามสัญญาที่อาจมีการแลกเปลี่ยน
ขอมูลสวนบุคคลกับหนวยงานคูสัญญาได เปนตน 
           นอกจากนี้  ยังหมายความรวมถึงกรณีที่เจาของขอมูลสวนบุคคลเปนผู ใหขอมูลสวนบุคคลของ
บุคคลภายนอกแกองคการบริหารสวนตําบลสะพุง ในกรณีนี้ เจาของขอมูลสวนบุคคลมีหนาที่รับผิดชอบในการ
แจงรายละเอียดตามนโยบายนี้หรือประกาศของผลิตภัณฑหรือบริการนั้น ๆ ตามแตกรณีใหบุคคลดังกลาวทราบ 
ตลอดจนขอความยินยอมจากบุคคลนั้นหากเปนกรณีที่ตองไดรับความยินยอมในการเปดเผยขอมูลแกองคการ
บริหารสวนตําบลสะพุง 
            ทั้งนี้ ในกรณีที่เจาของขอมูลสวนบุคคลปฏิเสธใหขอมูลที่มีความจําเปนในการใหบริการของ องคการ
บริหารสวนตําบลสะพุง อาจเปนผลใหองคการบริหารสวนตําบลสะพุง ไมสามารถใหบริการนั้นแกเจาของขอมูล
สวนบุคคลดังกลาวไดทั้งหมดหรือบางสวน 
ขอ 6 การใชขอมูลสวนบุคคล 

1. องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  จะใชขอมูลสวนบุคคลของทานเพียงเทาที่จําเปน เชน ชื่อ และ ที่อยู 
เพ่ือใชในการติดตอ ใหบริการประชาสัมพันธ หรือใหขอมูลขาวสารตาง ๆ รวมทั้งสํารวจความคิดเห็นของทานใน
กิจการหรือกิจกรรมขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง เทานั้น 

2. องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ขอรับรองวาจะไมนําขอมูลสวนบุคคลของทานท่ี องคการบริหาร
สวนตําบลสะพุง  ไดเก็บรวบรวมไว ไปขายหรือเผยแพรใหกับบุคคลภายนอกโดยเด็ดขาด เวนแตจะไดรับอนุญาต
จากทานเทานั้น 

3. ในกรณีที่ องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ไดวาจางหนวยงานอ่ืนเพื่อใหดําเนินการเก่ียวกับขอมูล
สวนบุคคลของทาน เชน การจัดสงพัสดุไปรษณีย การวิเคราะหเชิงสถิติในกิจการหรือกิจกรรมของ องคการ
บริหารสวนตําบลสะพุง เปนตน องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  จะกําหนดใหหนวยงานที่ไดวาจางใหดําเนินการ
ดังกลาว เก็บรักษาความลับ และความปลอดภัยของขอมูลสวนบุคคลของทาน และกําหนดขอหามมิใหมีการนํา
ขอมูลสวนบุคคลดังกลาว ไปใชนอกเหนือจากกิจกรรมหรือกิจการขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง 
ขอ ๗ คุกกี้ (Cookies) 
     องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  จะเก็บรวบรวมและใชคุกกี้รวมถึงเทคโนโลยีอ่ืนในลักษณะเดียวกันใน
เว็บไซตที่อยูภายใตความดูแลขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง เชน www.sapung.go.th หรือบนอุปกรณ
หรือบริการที่เจาของขอมูลสวนบุคคลใชงาน ทั้งนี้ เพ่ือการดําเนินการดานความปลอดภัยในการใหบริการของ
องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  และเพ่ือใหผูใชงานไดรับความสะดวกและประสบการณที่ดีในการใชงานบริการ
ของสํานักงาน และขอมูลเหลานี้จะถูกนําไปเพ่ือปรับปรุงเว็บไซตขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ใหตรงกับ
ความตองการของเจาของขอมูล โดยสามารถตั้งคาหรือลบการใชงานคุกกี้ไดดวยตนเองจากการตั้งคาในเว็บเบราว
เชอร (Web Browser) ของเจาของขอมูลสวนบุคคล  
ขอ ๘ ขอมูลสวนบุคคลของผูเยาว คนไรความสามารถและคนเสมือนไรความสามารถ 

กรณีท่ีองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ทราบวาขอมูลสวนบุคคลที่จําเปนตองไดรับความยินยอมในการ
เก็บรวบรวม เปนของบุคคลซึ่งเปนผูเยาว คนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ องคการบริหารสวน
ตําบลสะพุง  จะไมทําการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลนั้นจนกวาจะไดรับความยินยอมจากผูใชอํานาจปกครองที่
มีอํานาจกระทําการแทนผูเยาว หรือผูอนุบาล หรือผูพิทักษ ตามแตกรณี ทั้งนี้ เปนไปตามเงื่อนไขท่ีกฎหมาย
กําหนด 

กรณีท่ีองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ไมทราบมากอนวาเจาของขอมูลสวนบุคคลเปนผูเยาวคนไร
ความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ และตรวจสอบพบในภายหลังวาองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  
ไดเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลของบุคคลดังกลาวโดยยังมิไดรับความยินยอมจากผูใชอํานาจปกครองที่มีอํานาจ 
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กระทําการแทนตามกฎหมาย หากองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ไมมีเหตุอันชอบดวยกฎหมายประการอ่ืนใน
การเก็บรวบรวมขอมูลของบุคคลดังกลาว องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  จะดําเนินการลบทําลายขอมูลสวน 
บุคคลนั้นโดยเร็ว เวนแตเจาของขอมูลสวนบุคคลใหความยินยอมในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูล
ดังกลาวตอไป 

ขอ 9 สิทธิในการควบคุมขอมูลสวนบุคคลของทาน 
         เพ่ือประโยชนในการรักษาความเปนสวนตัวของทานๆ มีสิทธิเลือกที่จะใหมีการใชหรือแชรขอมูลสวน
บุคคลของทาน หรืออาจเลือกที่จะไมรับขอมูลหรือสื่อทางการตลาดใด ๆ จาก องคการบริหารสวนตําบลสะพุง   
ก็ได โดยเพียงแตทานกรอกความจํานงดังกลาวเพื่อแจงให องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ทราบในหนาเว็บ 
www.sapung.go.th 

ขอ 10 การรักษาความปลอดภัยสําหรับขอมูลสวนบุคคล 
เพ่ือประโยชนในการรักษาความลับและความปลอดภัยสําหรับขอมูลสวนบุคคลของทาน องคการบริหาร

สวนตําบลสะพุง  จึงไดกําหนดระเบียบภายในหนวยงานเพ่ือกําหนดสิทธิในการเขาถึงหรือใชขอมูลสวนบุคคลของ
ทาน และเพ่ือรักษาความลับและความปลอดภัยของขอมูลบางอยางที่มีความสําคัญอยางยิ่ง เชน หมายเลขบัตร
เครดิต เปนตน องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  จึงไดจัดใหมีชองทางการสื่อสารแบบปลอดภัยสําหรับขอมูล
ดังกลาวดวยการเขารหัสลับขอมูลดังกลาว เชน จัดใหมีการใช Secure Socket Layer (SSL) protocol เปนตน 
ขอ ๑1 ระยะเวลาในการเก็บรวบรวมและทําลายขอมูลสวนบุคคล 

องคการบริหารสวนตําบลสะพุงจะเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลไวในระยะเวลาเทาท่ีขอมูลนั้นยังมีความ
จําเปน ตามวัตถุประสงคในการเก็บรวบรวมขอมูลเทานั้น ตามรายละเอียดที่ไดกําหนดไวในนโยบาย ประกาศ 
หรือตามกฎหมายที่เก่ียวของ ทั้งนี้ เมื่อพนระยะเวลาและขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลสิ้นความ
จําเปนตามวัตถุประสงคดังกลาวแลว องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  จะทําการลบ ทําลายขอมูลสวนบุคคล 
หรือทําใหขอมูลสวนบุคคลไมสามารถระบุตัวตนไดตอไป ตามรูปแบบและมาตรฐานการลบทําลายขอมูลสวน
บุคคล ที่คณะกรรมการหรือกฎหมายจะไดประกาศกําหนดหรือตามมาตรฐานสากล อยางไรก็ดี ในกรณีที่มีขอ
พิพาท การใชสิทธิ หรือคดีความอันเก่ียวของกับขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล องคการบริหาร
สวนตําบลสะพุง  ขอสงวนสิทธิในการเก็บรักษาขอมูลนั้นตอไปจนกวาขอพิพาทนั้น จะไดมีคําสั่งหรือคําพิพากษา
ถึงที่สุด 
ขอ ๑2 เจาหนาที่คุมครองขอมูลสวนบุคคล 
            องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ไดแตงตั้งเจาหนาที่คุมครองขอมูลสวนบุคคลเพื่อทําหนาที่ตรวจสอบ 
กํากับ และใหคําแนะนําในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล รวมถึงการประสานงานและให
ความรวมมือกับสํานักงานคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคล เพ่ือใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติคุมครอง
ขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ขอ ๑3 สิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคลตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ไดกําหนดสิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคลไว
หลายประการ โดยรายละเอียดของสิทธิตาง ๆ ประกอบดวย 

(๑)  สิทธิในการขอเขาถึงขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลมีสิทธิขอเขาถึง รับสําเนาและขอใหเปดเผย
ที่มาของขอมูลสวนบุคคลท่ีองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  เก็บรวบรวมไวโดยปราศจากความยินยอมของ
เจาของขอมูลสวนบุคคล เวนแตกรณีที่องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  มีสิทธิปฏิเสธคําขอของเจาของขอมูล
สวนบุคคลดวยเหตุตามกฎหมายหรือคําสั่งศาล หรือกรณีที่การใชสิทธิของเจาของขอมูลจะมีผลกระทบที่อาจ
กอใหเกิดความเสียหายตอสิทธิและเสรีภาพของบุคคลอ่ืน 

(๒)  สิทธิในการขอแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง สมบูรณและเปนปจจุบัน หากเจาของขอมูลสวน
บุคคลพบวาขอมูลสวนบุคคลของตนเองไมถูกตอง ไมครบถวนหรือไมเปนปจจุบัน เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิ
ขอใหแกไขเพ่ือใหมีความถูกตอง เปนปจจุบัน สมบูรณ และไมกอใหเกิดความเขาใจผิดได 
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  (๓)  สิทธิในการลบหรือทําลายขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอใหองคการบริหาร
สวนตําบลสะพุง  ลบหรือทําลายขอมูลสวนบุคคลของตนเอง หรือทําใหขอมูลสวนบุคคลของ 
ตนเองไมสามารถระบุตัวบุคคลที่เปนเจาของขอมูลไดตอไป ทั้งนี้ การใชสิทธิลบหรือทําลายขอมูลสวนบุคคลนี้
จะตองอยูภายใตเงื่อนไขตามที่กฎหมายกําหนด 

(๔)  สิทธิในการขอใหระงับการใชขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิขอใหระงับการใช
ขอมูลสวนบุคคลของตนเอง ทั้งนี ้ในกรณีดังตอไปนี ้

ก)  เม่ืออยูในชวงเวลาที่องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ทําการตรวจสอบตามคํารองขอของ
เจาของขอมูลสวนบุคคลใหแกไขขอมูลสวนบุคคลใหถูกตอง สมบูรณและเปนปจจุบัน 
                    ข)  ขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลถูกเก็บรวบรวม ใชหรือเปดเผยโดยมิชอบดวย
กฎหมาย 
                    ค)  เมื่อขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลหมดความจําเปนในการเก็บรักษาไวตาม
วัตถุประสงคท่ีองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ไดแจงในการเก็บรวบรวม แตเจาของขอมูลสวนบุคคลประสงคให
องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  เก็บรักษาขอมูลนั้นตอไปเพ่ือประกอบการใชสิทธิตามกฎหมาย 
                    ง)  เมื่ออยูในชวงเวลาที่องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  กําลังพิสูจนถึงเหตุอันชอบดวย
กฎหมายในการเก็บรวบรวมขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคล หรือตรวจสอบความจําเปนในการเก็บ
รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลเพ่ือประโยชนสาธารณะ อันเนื่องมาจากการที่เจาของขอมูลสวนบุคคล
ไดใชสิทธิคัดคานการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล 

(๕)  สิทธิในการคัดคานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิคัดคานการเก็บ
รวบรวม ใชหรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลที่เก่ียวกับตนเอง เวนแตกรณีทีอ่งคการบริหารสวนตําบลสะพุง  มีเหตุใน
การปฏิเสธคําขอโดยชอบดวยกฎหมาย (เชน องคการบริหารสวนตําบลสะพุงสามารถแสดงใหเห็นวาการเก็บ
รวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลของเจาของขอมูลสวนบุคคลมีเหตุอันชอบดวยกฎหมายยิ่งกวา หรือ
เพ่ือการกอตั้งสิทธิเรียกรองตามกฎหมายการปฏิบัติตามหรือการใชสิทธิเรียกรองทางกฎหมาย หรือเพ่ือประโยชน
สาธารณะขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง เปนตน) 

(๖)  สิทธิในการขอถอนความยินยอม ในกรณีที่เจาของขอมูลสวนบุคคลไดใหความยินยอมแกองคการ
บริหารสวนตําบลสะพุง ในการเก็บรวบรวม ใช หรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคล (ไมวาความยินยอมนั้น จะไดใหไว
กอนหรือหลังพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ มีผลใชบังคับ) เจาของขอมูลสวนบุคคลมี
สิทธิถอนความยินยอมเมื่อใดก็ไดตลอดระยะเวลาที่ขอมูลสวนบุคคลถูกเก็บรักษาโดยองคการบริหารสวนตําบล
สะพุง  เวนแตมีขอจํากัดสิทธิโดยกฎหมายใหสํานักงาน ก.พ. จําเปนตองเก็บรักษาขอมูลตอไป หรือยังคงมีสัญญา
ระหวางเจาของขอมูลสวนบุคคลกับองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ที่ใหประโยชนแกเจาของขอมูลสวนบุคคล
อยู 

(๗)  สิทธิในการขอรับ สงหรือโอนขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิในการขอรับขอมูล
สวนบุคคลของตนเองจากองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  ในรูปแบบที่สามารถอานหรือใชงานโดยทั่วไปไดดวย
เครื่องมือหรืออุปกรณที่ทํางานไดโดยอัตโนมัติและสามารถใชหรือเปดเผยขอมูลสวนบุคคลไดโดยวิธีการอัตโนมัติ 
รวมถึงอาจขอใหองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  สงหรือโอนขอมูลในรูปแบบดังกลาวไปยังผูควบคุมขอมูลสวน
บุคคลรายอ่ืน ท้ังนี้ การใชสิทธินี้จะตองอยูภายใตเงื่อนไขตามที่กฎหมายกําหนด 
ขอ ๑4 โทษของการไมปฏิบัติตามนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

การไมปฏิบัติตามนโยบายอาจมีผลเปนความผิดและถูกลงโทษทางวินัยตามกฎหมายและระเบียบที่
เก่ียวของ (สําหรับขาราชการ เจาหนาที่ หรือผูปฏิบัติงานขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง  หรือตามขอตกลง
การประมวลผลขอมูลสวนบุคคล (สําหรับผูประมวลผลขอมูลสวนบุคคล) ทั้งนี้ ตามแตกรณีและความสัมพันธที่
เจาของขอมูลสวนบุคคลมีตอองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  และอาจไดรับโทษตามที่ กําหนดโดย
พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ รวมทั้ง กฎ ระเบียบ คําสั่งท่ีเก่ียวของ 
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ขอ ๑5 การรองเรียนตอหนวยงานผูมีอํานาจกํากับดูแล 

ในกรณีที่เจาของขอมูลสวนบุคคลพบวา องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  มิไดปฏิบัติตามกฎหมาย
คุมครองขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสวนบุคคลมีสิทธิรองเรียนไปยังคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 
หรือหนวยงานท่ีมีอํานาจกํากับดูแลที่ไดรับการแตงตั้งโดยคณะกรรมการคุมครองขอมูลสวนบุคคลหรือตาม
กฎหมาย ทั้งนี้ กอนการรองเรียนดังกลาว องคการบริหารสวนตําบลสะพุง ขอใหเจาของขอมูลสวนบุคคลโปรด
ติดตอมายังองคการบริหารสวนตําบลสะพุง  เพื่อใหองคการบริหารสวนตําบลสะพุง มีโอกาสไดรับทราบ
ขอเท็จจริงและไดชี้แจงในประเด็นตาง ๆ รวมถึงจัดการแกไขขอกังวลของเจาของขอมูลสวนบุคคลกอนในโอกาส
แรก 
ขอ 16 การปรับปรุงนโยบายการคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

องคการบริหารสวนตําบลสะพุง อาจพิจารณาปรับปรุง แกไข หรือเปลี่ยนแปลงนโยบายและแนวปฏิบัติ
นี้ เพื่อใหสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงของกฎหมายและการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง  
รวมถึงอาจปรับปรุงเพ่ือใหสอดคลองกับความคิดเห็นและขอเสนอแนะจากเจาของขอมูลสวนบุคคล โดยองคการ
บริหารสวนตําบลสะพุง จะประกาศแจงใหทราบอยางชัดเจนกอนเริ่มดําเนินการหรืออาจสงประกาศแจงเตือนให
เจาของขอมูล สวนบุคคลทราบโดยตรงตามชองทางการสื่อสารขององคการบริหารสวนตําบลสะพุงภายหลังการ
บังคับใชนโยบายฉบับนี้ใหถือเปนการรับทราบขอตกลงในนโยบายและแนวปฏิบัตินี้แลว 

ทั้งนี้ องคการบริหารสวนตําบลสะพุง  จะมีการทบทวนนโยบายและแนวปฏิบัติใหเปนปจจุบันอยางนอย
ปละ ๑ ครัง้ หรือเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงท่ีสําคัญขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง 
ขอ 17 การติดตอกับองคการบริหารสวนตําบลสะพุง 

หากเจาของขอมูลสวนบุคคลมีขอสงสัย ขอเสนอแนะ หรือขอกังวลเก่ียวกับการเก็บรวบรวม ใช และ
เปดเผยขอมูลสวนบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลสะพุง หรือเก่ียวกับนโยบายนี้ หรือตองการใชสิทธิตาม
กฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล เจาของขอมูลสามารถติดตอสอบถามไดที ่
(๑) ผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล (Data Controller)     

องคการบริหารสวนตําบลสะพุง 
ที่อยู :  หมู 7 ตําบลสะพุง  อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ  33240 
โทร. :  045-677460  
เว็บไซต : www.sapung.go.th 
อีเมล : sapung.sao@gmail.com 

(๒) เจาหนาที่คุมครองขอมูลสวนบุคคล (Data Protection Officer : DPO) 
องคการบริหารสวนตําบลสะพุง 
ที่อยู :  หมู 7 ตําบลสะพุง  อําเภอศรีรัตนะ  จังหวัดศรีสะเกษ  33240 
โทร. :  045-677460  
เว็บไซต : www.sapung.go.th 
อีเมล : sapung.sao@gmail.com 

ประกาศนี้ใหใชบังคบัตั้งแตวันที่ 1  ตุลาคม  2565 เปนตนไป 
ประกาศ ณ วันที่  15 มีนาคม 2566 

 
 

(นายโยธิน  มุลกะกุล) 
ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนตําบลสะพุง 



 


