
บันทึกการปฏิบัติงานประจําวัน
ของ……………………………………ตําแหนง………………………………
สังกัด………………………………….หนวยงาน…………………………….

ประจําเดือน…………………………….
วันที่……………………………..
  เวลา                                    ภาระงานที่ปฏิบัติ  หนวยนับ ช.ม.                  ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
ปฏบัิตงิาน ทาํงาน งานประจํา

/งานใหม
   งาน
ปรับปรุง

    งาน         เอกสาร
ตอเนื่อง      อางอิง

8.00 น. -
12.00 น.

13.00 น.-
16.00 น.

ขอรับรองวาไดปฏิบัติงานตามรายงานขางตนจริง ตรวจสอบแลว รับรองวาถูกตอง

ลงช่ือ…………………………………....ผูกรอก ลงช่ือ……………………………………….ผูตรวจสอบ
 วันที่………….………………………… วันที่………………………………………..



แบบสรุปภาระงานที่ปฏิบัติในรอบปงบประมาณ 25……….
ระหวางวันท่ี…………………….…….ถึงวันท่ี……………………………..พ.ศ………..

ของ……………………………………………
สังกัด………………………..………………..

ภาระงานที่ปฏิบัติ ปริมาณ
1. งานในตําแหนงหนาท่ี
1.1……………………………………………………………………………………………………………….
1.2……………………………………………………………………………………………………….………
1.3…………………………………………………………………………………………………….…………
1.4……………………………………………………………………………………………………………….
1.5………………………………………………………………………………………………………….……
1.6…………………………………………………………………………………………………………….…
1.7………………………………………………………………………………………………………….……
1.8………………………………………………………………………………………………………….……
1.9…………………………………………………………………………………………………….…………
1.10……………………………………………………………………………………………………….……..

………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….

2. งานในตําแหนงหนาท่ีบริหาร/งานพัฒนา
2.1…………………………………………………………………………….…………………………………
2.2………………………………………………………………………………………….……………………
2.3……………………………………………………………………………………………………….………
2.4……………………………………………………………………………………………….………………
2.5…………………………………………………………………………………………………………….…
2.6…………………………………………………………………………………….…………………………
2.7………………………………………………………………………………………………….……………
2.8…………………………………………………………………………………………………………….…
2.9…………………………………………………………………………………………………………....….
2.10………………………………………………………………………………………………………....……

………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….

3. งานอื่นๆ
3.1………………………………………………….……………………………………………………………
3.2……………………………………………………………….………………………………………………
3.3…………………………………………………………………………….…………………………………
3.4………………………………………………………………………………………….……………………
3.5……………………………………………………………………………………………………….………
3.6………………………………………………………………………….……………………………………
3.7……………………………………………………………………………………….………………………
3.8…………………………………………………………………………………………………….…………
3.9………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….
………………………………….


